
 
 

La Ville de Saint-Claude recrute 
Agent Territorial Spécialisé des Écoles Maternelles (ATSEM) H/F 

Temps complet – CDD d'un an 

Cadre de recrutement : mobilité interne, mutation, liste d'aptitude ou contractuel. 
 
 

Missions principales 

Sous l'autorité de la Responsable Enfance, vous participez à l'accueil, l'accompagnement et 
l'épanouissement des enfants en école maternelle. 

À ce titre, vous : 

• Assistez l'enseignant dans les activités pédagogiques et éducatives ; 
• Accompagnez les enfants dans les actes de la vie quotidienne (hygiène, repas, sieste, 

autonomie) ; 
• Assurez leur surveillance et leur sécurité ; 
• Participez aux projets éducatifs et aux sorties scolaires ; 
• Veillez à l'entretien, au rangement et à la préparation des locaux et du matériel scolaire ; 
• Réalisez les opérations de nettoyage et d'entretien pendant les périodes scolaires et les 

vacances. 

Profil recherché 

• CAP Accompagnant Éducatif Petite Enfance (ou CAP Petite Enfance) obligatoire ; 
• Lauréat du concours d'ATSEM ; 
• Connaissance du développement de l'enfant et des règles d'hygiène et de sécurité ; 
• Sens du travail en équipe, de l'organisation et des relations humaines ; 
• Discrétion, bienveillance et capacité d'adaptation. 

Organisation du temps de travail 
 
Le temps de travail de 1607h est annualisé et lissé sur l'année. 
En période scolaire : 

• Lundi, mardi, jeudi et vendredi : 7h00 à 11h30 et de 13h00 à 17h15 ; 
• Mercredi : 7h00 à 12h00. 

 
Pendant les vacances scolaires : 

• Réalisation des travaux d'entretien et de nettoyage des locaux scolaires ; 
• Environ 25 jours de ménage par an, à raison de 8 heures par jour ; 
• Dont environ 14 jours pendant les vacances d'été, le solde étant réparti sur les petites 

vacances scolaires. 
La répartition du temps de travail est établie selon les nécessités de service et le calendrier scolaire. 

 

Conditions 

• Rémunération statutaire et régime indemnitaire ; 
• Tickets restaurant ; 
• Adhésion au COS. 



 

Renseignements sur le poste 

Fabienne Grich – Responsable Enfance 
Tél. : 03 84 41 42 47 

Pour tout renseignement sur le poste : 
Fabienne GRICH – Responsable Enfance : 03.84.41.42.47 

 
POSTE A POURVOIR AU Jeudi 27 Août 2026 

 
Candidature et curriculum vitae à transmettre avant le 15 Juillet 2026 

Monsieur le Maire de Saint-Claude  
Direction des Ressources Humaines - Hôtel de Ville - 32, rue du Pré - BP 123 

39206 SAINT-CLAUDE Cedex ou par mail à : recrutement@mairie-saint-claude.fr  
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